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1. Pendahuluan

Dokumen ini bertujuan untuk menjelaskan kepada user/pengguna mengenai fitur-fitur yang ada pada aplikasi
LPPM UT (Sistem Informasi Penelitian) beserta fungsinya dan juga mengenai tahapan-tahapan yang
diperlukan dalam proses pengajuan usulan, evaluasi dan pelaporan penelitian.

Adapun ruang lingkup dokumen ini meliputi deskripsi dari para pengguna aplikasi, penjelasan terperinci

mengenai fungsi-fungsi yang terdapat di dalam aplikasi LPPM UT serta urutan langkah-langkah yang harus
dilakukan dalam menjalankan proses publikasi data.

2. Environment

Buttons/tombol-tombol yang akan digunakan dalam panduan ini adalah :

Nama Tombol Cara Penggunaan Deskripsi
Klik i i
t Next Menampilkan halaman selanjutnya
—— ] Klik Menya_ring pengelompokan data untuk
Filter pencarian
= Group By ~ Klik Menyaring pengelompokan data
Group By berdasarkan grup untuk pencarian
% Favorites ~ Favorites Klik Menyaring favorites data untuk pencarian
Search... Q Search Klik Pencarian
m Klik Menambah data baru
Buat
Klik isi
m Sunting Merevisi data yang sudah ada
Klik i i
m Simpan Menyimpan data file pendukung
Aoaikan 0 Klik Membatalkan proses
U Klik Mengunggah file dalam bentuk gambar atau
pload dokumen
Klik Menampilkan halaman sebelum dan
Previous & Next selanjutnya

Tabel 1: Tabel Tombol-Tombol Panduan
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Pesan — pesan berikut akan muncul dalam transaksi, dimulai dengan :

| Information — Informasi pemberitahuan tentang status transaksi yang dilakukan.
Contoh : “Success, Your request has been submited with number”

W Warning — Informasi (suggestion) dari sistem untuk beberapa hal yang berhubungan dengan
transaksi. Dapat dilewati dengan menekan tombol Yes
Contoh : “Are you sure wants to submit this request?”

E Error — Informasi bahwa input trasansaksi yang dilakukan terdapat kesalahan atau kurang informasi

yang wajib untuk diinput. Trasaksi tidak dapat dilanjutkan sampai masalah tersebut terselesaikan.
Contoh : “Please do some change to submit a request”

Work Instructions

( i Pada kolom R/O/C/V :
\l) “R” = Required (Harus diisi)
“O” = Optional (bisa diisi bisa tidak)

“C” = Conditional (diisi sesuai dengan kondisi tertentu)
“V” = View (Read Only)
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3. Skenario Login

3.1 Login

Menu ini digunakan untuk masuk kedalam aplikasi LPPM — UT.
Menu Path : Login -> Login

Saat masuk aplikasi LPPM — UT akan tampil halaman Beranda (Home) seperti gambar dibawabh ini.

LPPM -

Beranda TentangLPPM ~ Program ¥ Manajemen Penelitiandan PKM v Pusat ¥ Survei SIM ~

Novel Coronavirus

(Covip19) ...  “COVID-19

keluarga dari virus mers, yang menyebabkan H N
“nfeksi saluran pernapasan atas, ringan hingga tahap sedang. B Isa Sem bu h .
= W . #LAWANCOVID19 AL
”Q_ Mo ann /s; 4 T o Howen ‘ :

Rajin Olahraga . Konsums|
%.W P L ity jika mengalami gejala terkait. INGHMBSRURRERLSSRRLY
o S

Step 1. Input data Login
Untuk masuk kedalam system aplikasi, user harus melakukan Login terlebih dahulu dengan klik menu Login

di pojok kanan atas, kemudian pilih akses login Eskternal UT atau Internal UT.
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8 lppma@utac.id Login

LPPM -

bty

UNIVERSITAS TERBUKA

Beranda TentangLPPM v Program ¥ Manajemen Penelitandan PKM ~ Pusat ¥ Survei SIM ~

Login Eksternal UT

—_ Login Internal UT

Copyright © 2020 LPPM-UT All Rights Reserved

Jika Login Eksternal UT maka akan tampil form login seperti gambar dibawabh ini, input data field untuk login
seperti Email dan Password, kemudian klik tombol ‘Login’.

& Ilppmautacid Login

LPPM -

futy

UNIVERSITAS TERBUKA

Beranda TentangLPPM ~ Program ¥ Manajemen Penelitandan PKM ~  Pusat ¥ Survei SIM ~

Email

admin

Password

Reset Password

‘ Login ‘

Login Eksternal UT

— Login Internal UT

Jika Login Internal UT maka akan tampil form login seperti gambar dibawabh ini, input data field untuk login

seperti Email dan Password, kemudian klik tombol ‘Log in’.
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Universitas Terbuka

Indonesia Open University

pany

UNYLRSITAS TERDUNA

LPPM UT SSO

Log In

yours@example.com
your password

Don't remember your password?

LOG IN >

Input informasi data Login

Nama Field Deskripsi R/O/ICIV Input dari User Comments
Email Email user R Input email
Password Kata sandi R Input kata sandi

4. Skenario Transaksi Pengisian Data Publikasi
4.1 Pengisian Data Publikasi

Menu ini digunakan untuk mengisi / input profil data publikasi pengusul / peneliti dan pengalaman terkait

penelitian atau non penelitian. Data publikasi dapat ditambahkan dan diubah oleh Peneliti.
Menu Path : Identitas Saya -> Publication Data
a. Buku

Klik menu Publication Data -> Manage My Publication Data -> My Book, maka akan tampil form data

publikasi untuk mengisi data Buku.
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u  |dentitas Saya Profile Saya  Publication Data ~ Administrasi ~ Setting

Researcher |dent|ty Manage My Publication Data Cari Q

My Article Journal Y Filters ¥ = Dikelompokkan Menurut ~ ¥ Favorites ~ 1171 < > m o=

My Proceedings

Administration L My HKI
f_ngwm My Media Publishing
Universitas Terbuka admin@testcom ~ Publication Data List
Book
Journal

Proceedings
HKI
Media

Klik tombol ‘Buat’ untuk menambah atau mengisi data Buku.

2 |dentitas Saya Profile Saya  Publication Data  Administrasi ~ Setting

Book [cari Q

mpon Y Filters ~ = Dikelompokkan Menurut ~ ¥ Favorites ~ 12712 < > H =

Lengkapi semua field data buku, terutama field yang bersifat mandatory.

u2 |dentitas Saya Profile Saya  Publication Data  Administrasi ~ Setting LSO :X‘Adminisiration'

Book / Baru

RILGELE  Abaikan

Baru

Buku Ajar Sistem Informasi Manajemen

Is Chapter @

Chapter Title Buku Ajar Sistem Informasi Manajemen

Year 2010 v

Publish Date 01/12/2010 -

ISBN ISBN-8643-7553-2010

E-ISBN E755-6453-2010

No of Page 325

Publisher Status Nasional A
Publisher mediabuku

Book users Mahasiswa v
Category Buku Ajar Nasional it
No of Authors 2

No of Editors 1
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Affiliates e UT Non UT
URL https://penerbitbukudeepublish.com/shop/buku-sistem-informasi-manajemen-2/
Document (pdf) buku bahan ajar.pdf /7|a
e A Crsted Date 15072021 et
Authors List
1. Internal v Name Lindy -
2. Internal v Name Administration -
Editor
1. Internal v Name Lindy -

Input informasi data Buku :
Nama Field Deskripsi R/O/CIV Input dari User Comments

Title* Judul R Mengisi data informasi buku

Is Chapter Chapter

Chapter Title * Judul chapter

Year* Tahun

Publish Date Tanggal terbit

ISBN ISBN

E-ISBN E-ISBN

No of Page* Jumlah halaman

Publisher Status* Status penerbit

Publisher Penerbit

Book Users Pengguna buku

Category* Kategori Buku

No of Authors*

Jumlah Penulis

No of Editor*

Jumlah Editor

Affiliates Afiliasi
URL Url/Tautan Buku
Documents Upload file buku

Reward Status

Status Penghargaan

Reward Date

Tanggal Penghargaan

Reward No Nomor Penghargaan
Created By Dibuat Oleh

Created By Dibuat Tanggal
Author List Daftar Penulis

Editor Daftar Editor

Al B M| M| AW [ M| AW M| M| M| M| AWl B M| O [ M| M| A B M| D

Klik tombol ‘Simpan’ untuk menyimpan data publikasi buku
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| Identitas Saya Profile Saya  Publication Data  Administrasi ~ Setting ar o :" Administration ~

Book / Baru

% Abaikan

Baru

Buku Ajar Sistem Informasi Manajemen

Is Chapter v

Chapter Title Buku Ajar Sistem Informasi Manajemen

Year 2010 v

Publish Date 01/12/2010 -

ISBN ISBN-8643-7553-2010

E-ISBN E755-6453-2010

No of Page 325

Publisher Status Nasional v
Publisher mediabuku

Book users Mahasiswa e
Category Buku Ajar Nasional it
No of Authors 2

No of Editors 1

Maka data publikasi akan tersimpan. Klik tombol ‘Sunting’ jika ada yang ingin diubah informasi dari data
publikasinya.

L] Identitas Saya Profile Saya  Publication Data  Administrasi ~ Setting ’; Administration ~

Book / BK2021-00010091 - Buku Ajar Sistem Informasi Manajemen

s <>

BK2021-00010091

Buku Ajar Sistem Informasi Manajemen

Is Chapter v

Chapter Title Buku Ajar Sistem Informasi Manajemen
Year 2010

Publish Date 01/12/2010

ISBN ISBN-8643-7553-2010

E-ISBN E755-6453-2010

No of Page 325

Publisher Status Nasional

Publisher mediabuku

Book users Mahasiswa

Category Buku Ajar Nasional

No of Authors 2

No of Editors 1

Affiliates uT

URL https:/ipenerbitbukudeepublish.com/shop/buku-sistem-inf i j 2/
Document (pdf) & buku bahan ajar.pdf 3

Untuk melihat data publikasi yang telah tersimpan, bisa dilihat pada menu Publication data -> publication
data list -> Book

10
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2 |dentitas Saya Profile Saya  Publication Data  Administrasi ~ Setting
Researcher |dent|ty Manage My Publication Data Cari a
My Book
e Y Filters ~ = Dikelompokkan Menurut ~ ¥ Favorites ~ 1-1/1 < > H .=

My Article Journal
My Proceedings

Administration q My HKI
26263767
FST

Universitas Terbuka admin@test.com

My Media Publishing

Publication Data List

Journal

Proceedings
HKI
Media

Berikut adalah daftar data publikasi yang baru ditambahkan dan sudah tersimpan

u  |dentitas Saya Profile Saya  Publication Data  Administrasi ~ Setting

Book Cari Q

Y Filters ~ = Dikelompokkan Menurut ~ ¥ Favorites ~ 1-474 < > = =

sdasdsad 123 AAA Tst Buku qqwdq 1°212 Buku Ajar Sistem Informasi
- - - Manajemen

1st Author: Administration 1st Author: Administration 1st Author: Aan Laksmi Permanawati

1st Author: Lindy

b. Jurnal

Untuk menambahkan data publikasi, klik menu Publication Data -> Manage My Publication Data -> My Article

Journal

2 |denﬁtas Saya Profile Saya  Publication Data ~ Administrasi  Setting

Manage My Publication Data Cari Q
My Book
My Article Journal Y Filters ~ = Dikelompokkan Menurut ~ ¥ Favorites ~ 1171 < > H =
My Proceedings

Administration L} My HKI
26263767

Researcher Identity

My Media Publishing

FST

Universitas Terbuka admin@test.com Publication Data List
Book
Journal

Proceedings
HKI
Media

Klik tombol ‘Buat’ untuk menambahkan atau membuat data publikasi jurnal, maka akan tampil form data

publikasi jurnal

(0] §' Administration ~

2 |dentitas Saya Profile Saya  Publication Data  Administrasi ~ Setting

Journal lcari Q

Wpon Y Filters ~ = Dikelompokkan Menurut ~ ¥ Favorites ~ 1212 € >

11
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Lengkapi semua data field publikasi pada form jurnal, terutama field yang bersifat mandatory.

u  |dentitas Saya Profile Saya  Publication Data  Administrasi ~ Setting

Journal / Baru

BIELN  Abaikan

Baru

Jurnal limiah Penelitian

DOI Url https://drive.google.com/file/d/1 TKWED52zB8V_IbU9B65Vk-cJT-1hwODiview

Journal HUBUNGAN POWER OTOT TUNGKAI, KELENTURAN TOGOK DAN MOTIVAS|I BERPRESTASI DENGAN KEMAMPUAN MELAKUKAN SMASH NOF
Publisher media bocahkampus

Year 2010 v

ISSN ISSN.9785.7029.2010

Tipology Journal Publikasi Jurnal Nasional terakreditasi SINTA =
Ada Kategori v

Category Journal Sinta 1 -
No of Authors 2

Affiliates UT '« NonUT

Affiliates Name bocah kampus

Publish Date 27/05/2010 -

Volume 1

Issue 0 =
Start Page 1 -
End Page 240

URL Journal https://drive.google.com/file/d/1 TKWED52zB8V_IbU9B65Vk-cJT-1hwODiview

Journal Cover (pdf) Bocahkampus.com_Jurnal_Penelitian_1.pdf s @
URL Article hitps://drive.google.com/file/d/1 TKWED52zB8V_IbU9IBE5Vk-cJT-ThwOD/view

Article (pdf) B com_Jurnal_Penelitian_1.pdf s @
URL Link Index hitps://drive.google.com/file/d/1 TKWED522B8V_IbU9IBE5Vk-cJT-ThwOD/view

Journal Rating (pdf) B com_Jurnal_Penelitian_1.pdf S o
Verification Not Verified

Status Seminar Open v
Seminar Title Seminar Jurnal limiah Penelitian “Hubungan power otot tungkai, kelenturan togok dan motivasi berp i dengan smash norr
Seminar Date 09/08/2010 -

Reward Status Open Reward Date Reward No

Created By Administration Created Date 14/0772021

Authors List

1. Internal v Name Lindy -
2. Internal v Email dwicatursaptalindyarti@gmail.com
Name Administration h

Input informasi data publikasi :

12
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Typologi Journal®

Tipologi Jurnal

Category Journal*

Kategori Jurnal

No of Authors*

Jumlah Penulis

Afilliates

Keanggotaan

Afilliates Name

Nama Keanggotaan

Publish Date Tanggal Publikasi
Volume Volume

Issue Issue

Start Page Halaman Awal
End Page Halaman Akhir
URL Journal URL Jurnal
Journal Cover Gambar Jurnal
URL Article URL Artikel
Article Halaman Artikel

URL Link Index

URL Peringkat

Journal Rating

Peringkat Jurnal

Verification

Verifikasi

Status Seminar

Status Seminar

Seminar Title

Judul Seminar

Seminar Date

Tanggal Seminar

Reward Status

Status Penghargaan

Reward Date

Tanggal Penghargaan

Reward No Nomor Penghargaan
Created By Dibuat Oleh

Created By Dibuat Tanggal
Author List Daftar Penulis

Al D M| D A [ M| AW M| M| M| M| [ M| M| A M| M| M| [ A[| M| B M| M| A [ [ A O XA

PN

A—— .

EF Title:

| Sistem Informasi Penelitian

UNIVERSITAS TERBUKA
Author: Dwi Catur Sapta Lindyarti Release: 14 July 2021
Role: Dosen Status: Final
Nama Field Deskripsi R/OICIV Input dari User Comments

Title* Judul R Mengisi data informasi Jurnal
DOI Url* Url DOI
Journal* Jurnal
Publisher* Penerbit
Year Tahun
ISSN Jenis Publikasi

Klik tombol ‘Simpan’ untuk menyimpan data publikasi jurnal

13
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2 |dentitas Saya

Profile Saya  Publication Data  Administrasi ~ Setting

-0

(0]

'i Administration ~

Journal / Baru

% Abaikan

Baru

Jurnal limiah Penelitian

DOI Url

Journal
Publisher

Year

ISSN

Tipology Journal

Ada Kategori

Category Journal
No of Authors

Affiliates

Affiliates Name
Publish Date

Volume

https://drive.google.com/file/d/1iwjR_HBVhg3HIF GpxRBM-Z_0pL3r6jgQ/view

Hubungan power otot tungkai, kelenturan togok dan motivasi

Media bocah kampus
2010 v
ISSN-9785-7029-2010

Publikasi Jurnal Nasional terakreditasi SINTA

v
Sinta 1
2

UT '« NonUT
bocah kampus
27/05/2010 -
1

i dengan smash normal pada Siswa peserta ekstrakur

Maka data publikasi akan tersimpan. Klik tombol ‘Sunting’ jika ada yang ingin diubah informasi dari data

publikasinya.

2 |dentitas Saya

Profile Saya  Publication Data  Administrasi ~ Setting

.0

(0]

': Administration ~

Journal / JU2021-00000053

- Jurnal limiah Penelitian

JU2021-00000053

Jurnal limiah Penelitian

DOl Url
Journal

Publisher

Year

ISSN

Tipology Journal
Ada Kategori
Category Journal
No of Authors
Affiliates
Affiliates Name
Publish Date
Volume

Issue

Start Page

End Page

https://drive.google.com/file/d/1iwjR_HBVhg3HIF GpxRBM-Z_0pL3r6jgQiview

Hubungan power otot tungkai, kelenturan togok dan motivasi berprestasi dengan kemampuan melakukan smash normal pada Siswa peserta

ekstrakurikuler SMP Negeri
Media bocah kampus

2010
ISSN-9785-7029-2010
Publikasi Jurnal Nasional terakreditasi SINTA
v

Sinta 1

2

Non UT

bocah kampus

27/05/2010

1

0

1

240

Untuk melihat data publikasi yang telah tersimpan, bisa dilihat pada menu Publication data -> publication

data list -> Journal

14
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2 |dentitas Saya Profile Saya  Publication Data ~ Administrasi ~ Setting
Researchef |dent|ty Manage My Publication Data Cari Q
My Book
MiAr‘:::le Journal Y Filters ~ = Dikelompokkan Menurut ~ ¥ Favorites ~ 1-1/1 < >

My Proceedings

Administration q My HKI

§22T€3767 My Media Publishing

Universitas Terbuka admin@test.com Publication Data List
Book
Proceedings
HKI
Media

Berikut adalah daftar data publikasi yang baru ditambahkan dan sudah tersimpan

- |dentitas Saya Profile Saya  Publication Data  Administrasi ~ Setting
Journal |cari
Y Filters ~ = Dikelompokkan Menurut ~ ¥ Favorites ~
test journal 123 aaa Journal Baru m Strategi Pengembangan Usaha
&“ /4" Hatchery Skala Rumah Tangga
1st Author: Administration 1st Author: Septiandi Fransisco 5 7 (HSRT) Kerapu (Epinephelus

fuscoguttatus >< Epinephelus
lanceolatus)Hibrid Cantang (

1st Author: Tika Oktaviani, SE

Jumal limiah Jurnal limiah Penelitian

1st Author: Lindy 1st Author: Lindy

c. Artikel Jurnal

Pengaruh Kenaikan Harga
Sembako Saat Pandemi Terhadap
Keputusan Pembelian Produk X

1st Author.

Klik menu Publication Data -> Manage My Publication Data -> My Proceedings, maka akan tampil form

Prosiding untuk mengisi profil Artikel Prosiding.

u  |dentitas Saya Profile Saya  Publication Data ~ Administrasi ~ Setting
Researcher Identity Manage My Publication Data Cort
My Book
My Article Journal Y Filters ~ = = Dikelompokkan Menurut ~ ¥ Favorites ~

My Proceedings

Administration q My HKI
22;53767 My Media Publishing
Universitas Terbuka admin@test.com ~ Publication Data List
Book
Journal

Proceedings
HKI
Media

Klik tombol ‘Buat’ untuk menambah atau mengisi data Artikel Prosiding.

15
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2 |dentitas Saya Profile Saya  Publication Data  Administrasi ~ Setting

Proceedings List lcari Q

Wpon Y Filters = = Dikelompokkan Menurut ~ ¥ Favorites ~ 1-1/1 < > H .

Lengkapi semua data field dalam form Prosiding, terutama field yang bersifat mandatory.

2 |dentitas Saya Profile Saya  Publication Data  Administrasi ~ Setting /v o ': Administration ~

Proceedings List / Baru

BIELE  Abaikan

Baru

Inovasi Teknologi Rekayasa Industri

Journal Inovasi Teknologi Untuk Kejayaan Bangsa
Year 2019 v
Proceedings Type Makalah Utama '
ISSN 729-2838-2019
Volume 2
Start Page 1
End Page 180
No of Authors 1
Affiliates o UT Non UT
URL https://penerbi i P dingsi iteknologi-untuk-kejayaan-bang
Location Tangerang
Cover (pdf) seminar cover.pdf /|8
Article (pdf) Bocahkampus.com_Jurnal_Penelitian_1.pdf 4 =
Verification * Verified Not Verified
Reward Status Open Reward Date Reward No
Request By Administration Request Date 150712021 Stage Drait
Created By Administration Created Date 15/07/2021

Authors List

1. Internal v Name Lindy -

Input informasi data Artikel Prosiding :

16
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Nama Field Deskripsi R/O/ICIV Input dari User Comments
Title* Judul R Mengisi data informasi prosiding
Journal* Nama Jurnal R
Year* Tahun R
Proceedings Type* Tipe Prosiding R
ISSN ISSN R
Volume Volume R
Start Page Halaman Awal R
End Page Halaman Akhir R
No of Authors* Jumlah Penulis R
Affiliates Afiliasi R
URL Url/Tautan Prosiding R
Location Lokasi R
Cover Cover artikel prosiding R
Article Artikel prosiding R
Verification Status Verifikasi R
Reward Status Status Penghargaan R
Reward Date Tanggal Penghargaan R
Reward No Nomor Penghargaan R
Created By Dibuat Oleh R
Created By Dibuat Tanggal R
Author List Daftar Penulis R

Klik tombol ‘Simpan’ untuk menyimpan data publikasi artikel prosiding

2 |dentitas Saya

Proceedings List / Baru

% Abaikan

Baru

Inovasi Teknologi Rekayasa Industri

Journal

Year

Proceedings Type
ISSN

Volume

Start Page

End Page

No of Authors

Affiliates
URL

Location
Cover (pdf)

Article (pdf)

Inovasi Teknologi Untuk Kejayaan Bangsa
2019 v

Makalah Utama

729-2838-2019

2

1

180

1

o UT Non UT

Profile Saya  Publication Data  Administrasi  Setting

https://penerbi publish.com/pr
Tangerang

seminar cover.pdf

Bocahkampus.com_Jurnal_Penelitian_1.pdf

asi-teknologi-untuk-kej

y

bangsa/

(0] §' Administration ~

17
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Maka data publikasi akan tersimpan. Klik tombol ‘Sunting’ jika ada yang ingin diubah informasi dari data

publikasinya.

u2 |dentitas Saya Profile Saya  Publication Data  Administrasi ~ Setting [ S O] gAdminisuaﬁon-

Proceedings List / PR2021-00000024 - Inovasi Teknologi Rekayasa Industri

Buat Tindakan ~ 212 < >

PR2021-00000024

Inovasi Teknologi Rekayasa Industri
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